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A Budapesti Gazdasagtudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Egyetemi Konyvtaranak
Szervezeti és MdUkodési  Szabalyzataban adott  felhatalmazas alapjan  a  Budapesti
Gazdasagtudomanyi Egyetem Egyetemi Konyvtaranak (jelen utasitas alkalmazasaban a
tovabbiakban: Kényvtar vagy BGE EK) gyUijtékori szabalyairdl az aldbbi utasitas adom ki.

. rész
Altalanos rendelkezések

1. Az utasitas hatalya

11, Az utasitas személyi hatalya kiterjed a BGE EK konyvtari szolgéltatasaiban feladatot ellato
munkavallalokra és a kdnyvtarat hasznald személyekre.

1.2. Az utasitas targyi hatalya kiterjed a BGE EK gyUjtemeényébe tartozd osszes dokumentumra,
fuggetlendl azok tipusatol.

2. Ertelmezd rendelkezések

2.1, Jelen szabalyzat alkalmazasaban:

- dllomadny: a Konyvtarban 6sszegyjtott (szak)irodalmi anyag, a Konyvtar tulajdonaban lévé
Osszes dokumentum neve;

- dllomanyalakitas: a Kényvtar dokumentumainak gyarapitasa és apasztasa;

- dllomanyellendrzés (leltarozas): a Konyvtar dokumentumai meglétének ellendrzése a
vonatkozo jogszabalyban meghatarozott idészakokban és feltételekkel;

- dllomanyfeltaro  eszkbéz  (kataldgus): a  Konyvtar — dokumentumainak  adatait
visszakereshetden tarold rendszer;

- dllomanygyarapitas: a Kényvtar altal rendelkezésre bocsatandé dokumentumok szamanak
novelése;

- dllomanyvédelem: a Konyvtar dokumentumai allaganak, allapotnak és hasznalhatdsaganak
biztositasa informaciohordozora valo tekintet nélkdl;

- dpasztads (selejtezes): a Konyvtar allomanyaba tartozd dokumentum kivezetése az egyedi
nyilvantartasbol;

- Archivum: a Konyvtar muzedlis vagy témaja miatt specialis kezelést igenyld
dokumentumainak kuléngyljtemeénye

- deziderata: a beszerzésre javasolt mUvek listaja, amelyek tényleges megrendelesérdl a
késébbiekben szdletik dontés;

- dokumentumtipus: az informacidkat és adatokat kalonbozd sajatossagok alapjan
megjelenitd objektumok egy-eqy fajtaja;

- egyedi nyilvantartds: a tartds megbrzésre szant dokumentumok adatait tarold
dokumentum (leltarkdnyv);



- gydjteményszervezes: azon konyvtari tevékenységek, amelyek révén a Kényvtar allomanya
gyarapodik, a nem kelld dokumentumok kivezetésre kerulnek, a meglévdk pedig
rendezésre kerllnek (v.6. apasztas, allomanygyarapitas);

- gydjtékér: a  dokumentumok tartalmi, formai, foldrajzi, kronoldgiai szempontbdl
meghatarozott kategoriainak egyuttese;

- ldeiglenes nyilvantartds (cardex): a Konyvtar altal tartésan nem megdrzésre szant muivek
jegyzéke;

- id&szaki kiadvdny (folydirat, djsdg): bizonyos idékdzokben, elére meg nem hatarozott ideig
megjelend termék, amely egymas utan kovetkezd szamokbdl, évfolyamokbdl, kotetekbdl,
fuzetekbdl vagy mas folyamatos részegységekbdl all és rajt sorszamozas vagy keltezés
szerepel;

- kényv: min. 48 oldalbdl all és két feddlapbdl, tartds kotéssel rendelkezik (esetenként
kivehetd lapokkal), szoveget vagy illusztraciot szabad szemmel olvashatoan tartalmaz, nem
id6szakos megjelenésd, de a publicitas szandékaval keletkezett.

- kulongydjtemeény: a dokumentumok valamilyen szempontbdl a tobbitdl elkdlonitett része;

- magfolydirat: az adott tudomanytertlet legfontosabb folydirata, amelyre a szakterdlet
legtobb hivatkozasa érkezik.

II. rész
A gyUjteményépités altalanos elvei

3. GyCjtokor

3.1.

3.2.

A BGE Egyetemi Kényvtara a gazdasag- és tarsadalomtudomanyok, azon belll a
kereskedelem, vendéglatéipar, turizmus, pénzugy, szamvitel, informatikai tudomanyok
szakirodalmanak nyilvanos szakkonyvtara. GyUjtokore az alabbi tertletekre terjed ki:

311, gazdalkodas- és szervezéstudomanyok

3.1.2.  vezetéstudomany

3.1.3.  kereskedelem

3.1.4.  vendéglatoipar

315, turizmus

3.1.6.  marketing

3.1.7. pedagdgia

3.18. koézgazdasagtudomany

3.19. informatikai tudomanyok

3.110. nyelvtudomanyok

311, multidiszciplinaris bolcseszettudomanyok

A BGE Egyetemi Konyvtara a turizmus és vendéglatas témakor tekintetében orszagos
hatokord, nyilvanos szakkonyvtar.



3.3.

3.4.

3.5.

A Koényvtar kiszolgalia a tudomany nemzetkézi szinvonalan folytatandd oktatas és kutatas
igényeit (elsésorban a karokon oktatott, kutatott diszciplinak és hatarteruletein), valamint
szolgaltatia a komplex kutatasokat érinté egyéb szaktertletek irodalméat részben sajat
gyUjteményeivel, részben mas konyvtarakkal és szolgaltatokkal egydttmikodve.

A Koényvtar céljanak és feladatanak megfeleléen f6- és mellekgyUjtékori meghatarozas szerint
gyUjti a karokon folyo alap- és mesterképzes, felsGoktatasi szakképzés, doktori képzés,
valamint a kulonbozd szintl egyéb képzések oktatd, kutatd és tanulmanyi munkajahoz
szUkséges szakirodalmi dokumentumokat, biztositja a szakirodalmi informacioellatast és
tajékoztatast.

Az intézmény kepzési profilianak megfeleléen kialakitott dokumentéacios és informacios
szolgaltatasai keretében gydjti, adatbazisba szervezi és rendelkezésre bocsatja a karokon
oktatott diszciplinak legfrissebb szakirodalmat azok dokumentumtipusatol fuggetlendl.

4. F6-gydjtékor

4.1.

5.1

A Konyvtar f6-gyUjtékorébe tartozik a karok szakjai, programjai és a hozzajuk kapcsolédo

kutatasok szakirodalma az alabbi tartalmi szempontok szerint:

a) a Konyvtar mindenekeldtt a felséfoku szakirodalmat gydijti, attol figgetlendl, hogy alap vagy
alkalmazott kutatasi jellegl-e. A kozépfokl irodalmat csak azokon a teruleteken szerzi be,
ahol az hianypotlo jellegU.

b) a Konyvtar szerzeményezi a kari jegyzeteket, a kotelezd és ajanlott irodalomként megjeldlt
tankonyveket, kezikonyveket, szakkonyveket, egyéeb dokumentumokat.

) a Kényvtar gydjti, megdrzi, feltarja és szolgaltatja a karokon elektronikus formaban készult
és elbiralt szakdolgozatokat és doktori disszertaciokat, azok téziseit, valamint az elektronikus
tananyagokat.

Mellék-gyUjtokor

A Konyvtar mellek-gydjtékorébe tartozik a f&-gyUjtdkorhdz hatartertletkent kapcsolddod

egyéb, a karokon oktatott targyak és a veltk kapcsolatos kutatasok szakirodalma és az

altalanos tajekozodast szolgald kiadvanyok. Ennek ertelméeben gydjti dokumentumtipustol

fuggetlendl:

a) a nyelvtanulashoz szukséges szakirodalmat és segédleteket,

b) enciklopédikus szinten az ¢sszefoglald kézikonyveket, legfontosabb eligazitd és alapvetd
elméleti mlveket, valamint a tajékozddast és tajékoztatast segitd irodalmat,

) a hallgaték szellemi fejlédésehez, altalanos muUveltségének gyarapitasahoz, mivelddési
igéenyeik kielégitéséhez, szabadidejik hasznos eltdltéséhez szikseges miveket,

d) a konyvtari élet alapvetd és altalanos kerdeéseire, a felsdoktatasi konyvtarigyre vonatkozd
szakirodalmat.



6. A konyvtari dllomany kialakitdsanal figyelembe veendd konkrét szempontok

6.1. Az allomanygyarapitasi dontéseknél figyelembe kell venni
a) a konyvtar széles, kalonbozd igényeket tamasztd felhasznaldi kdrének kdonyvtarhasznalati
szokasait,
b) a felhasznalok konkrét beszerzesi igenyeit,
C) a felmérésekkel, statisztikai elemzésekkel figyelemmel kisért olvasoi igények valtozasat
(kulondsen apasztasnal),
d) a megjelolt kotelezd és ajanlott irodalmak jegyzékeit.

7. A gydjtott dokumentumtipusok

7. A Konyvtar gyditi a f6- és mellék-gyUjtékorébe tartozo:
a) nyomatott dokumentumokat (konyv és  konyvjellegl  kiadvanyok, segedkonyvek,
tankonyvek, jegyzetek, idészaki kiadvanyok),
b) audiovizualis dokumentumokat,
¢) elektronikus dokumentumokat (szamitdgéeppel olvashaté informaciéhordozok, adatbazisok,
online elérhetd elektronikus tartalmak, e-dokumentumok) hozzaférési jogosultsagaikkal.

7.2.  Megjelenési formajuktol (hagyomanyos és elektronikus) fuggetlenul gydijti
a) az oktatas vagy kutatas soran keletkezett egyéb dokumentumokat (szakdolgozatok,
diplomamunkak, projektek, TDK dolgozatok, kéziratok, disszertaciok, tananyagok),
b) az Egyetem és jogelddjei torténetéhez kapcsolodd dokumentumokat.

8. A gy(jtés idbbeli szempontjai

8.1 A Konyvtar a kurrens dokumentumok beszerzését részesiti elényben. Folyamatosan szerzi be
a hazai kiadasu szakirodalmat, az Uj kulfoldi szakkonyveket, periodikumokat.

8.2. Allomanyat — az igényeknek megfeleléen — kiegésziti a feladatok ellatasahoz szikséges
antikvar kiadvanyokkal, sorozatokkal, idészaki kiadvanyok hianyzoé koteteivel, évfolyamaival.

8.3.  Gydjti az Egyetem és annak jogel&djeinek torténetével kapcsolatos kiadvanyokat.

9. Az alloméanygyarapitas nyelvi szempontjai

9.1, AKonyvtar a fo-gyUjtdkor magyar nyelvl irodalmaban teljességre torekszik, valogatassal gyt

az idegen nyelvi muveket.

9.2. A mellék-gyUjtékér magyar nyelvi irodalmat valogatassal, idegen nyelvl irodalmat erds
valogatassal gyUjti.



9.3. A kulfoldi szakirodalombol a - és mellék-gyUjtdkorre egyarant tekintettel elsésorban az
angol nyelvy, illetve az angol nyelvi képzések nyelvén megjelend mdveket erds valogatassal

gyUjti.
10. Az allomanybeszerzés forréasai

10.1. Vetel: a rendelkezésre allo pénzforrasokat (a fenntartd biztositotta forras, illetve beveételek,
palyazat, egyéb tdmogatas) megosztva kell eléiranyozni a konyv-, folydirat- és egyéb
dokumentumtipusok beszerzésére.

10.2. Ajandék: az Egyetemen végzett hallgatok, alkalmazottak, illetve cégek, maganszemélyek és
szervezetek felajanlasait a Kényvtar befogadja, ha a felkinalt mGvek a gyUjtékorokbe illenek.
Ellenkezd esetben a felkinalt mdveket
a) visszautasitja,

b) atiranyitja mas konyvtarakba,
C) ingyenesen elvihetdként a hasznalok rendelkezésére bocsatja.

10.3. Kotelespéldany: a turizmus és vendéglatas témakorében az OSZK szolgaltatasa, melynek
révén téritésmentesen kerdlnek dokumentumok a Kényvtar allomanyaba. Szintén
kotelespéldanyként kerulnek a Kényvtarba az Egyetem altal megjelentetett hagyomanyos és
elektronikus kiadvanyok.

1. A megbrzés id6tartama

111, A Koényvtarban a megdrzés idétartama szerint van:
a) tartds megoérzésre
b) idbleges megdbrzésre szant dokumentum.

11.2. Tartosan 6rzi meg a Konyvtar:
a) a fo-gydjtékorbe tartozo kulfeldi és magyar konyveket és szakfolydiratokat;
b) az Egyetemen vagy jogelddjén készult diplomamunkakat, disszertaciokat és e-
tananyagokat;
C) az Egyetem, a karok és egyéb szervezeti egységek sajat kiadvanyait;
d) az Egyetem és jogeldd intézményei torténetével kapcsolatos dokumentumokat.

11.3.  Idélegesen &rzi meg az altalanos tajékozddast szolgald napi- és hetilapokat, illetve a mellék-
gyUjtdékorébe tartozd folydiratokat és a gyUjtékorébe tartozé tajekoztatd kiadvanyokat.

11.4. A tartds megbrzésre kerllé dokumentumokrol egyedi, mig az idéleges megdrzési
dokumentumokrdl ideiglenes nyilvantartast vezet a konyvtar.



12. A gyarapitasi dontések szempontrendszere

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

Allomany-6sszetételi és gyarapftasi, valamint allomanyforgalmi és hasznaltsagi statisztikak
folyamatos regisztralasaval és elemzésével kell tdmogatni a beszerzési dontés-eldkészitd
tevékenység objektivitasat és hatekonysagat.

Figyelembe kell venni a szakterdleti konyvtarak gydjtékorét és gyljtemenyszervezeési
alapelveiket.

A nemzetkdzi szakirodalmi piac egyre bévuld kinalata és a gyarapitasi lehetéségek kozotti
ellentmondas enyhitésére koveti az access library stratégiat, igénybe veszi a hazai és
nemzetkodzi konyvtarkozi kdlcsonzés és masolatszolgaltatas lehetdseget. Ennek érdekében a
Konyvtar részt vesz az Orszagos Dokumentumellatd Rendszer (ODR) munkajaban.

A Konyvtar konzorciumban vald részvétellel igyekszik az elektronikus dokumentumok
koltsegeit csokkenteni és a szolgaltatasokat a résztvevdk mindegyike szamaéra biztositani.

Az éves gyarapitasi keret felosztasakor a mindenkori képzési igényeket veszi figyelembe, igy
mérlegeli a magyar nyelv( szakirodalom, a kalféldi szakirodalom, az idészaki kiadvany és az
adatbazis eléfizetés részaranyat.

Valamennyi szdba keruld mU beszerzésével vagy elvetésével kapcsolatban érvényesiteni kell
az alabbi valogatasi elveket:

a) a szakmai értekalldésaga,

b) szerz6s mu esetén a szerzo elismertsége, hirneve,

c) a mU fontossaga sajat szakteruletén beldl,

d) a konyvtari allomany lefedettsége az adott szakterdleten.

13. Id&szaki kiadvanyok gyljteményszervezése

13.1.

13.2.

Az elbfizetések éves megujitasanal az elézd évben jart allomanybdl kell kiindulni és az
egysegvezetdk részére évente kikuldott igényfelmérés alapjan figyelembe kell venni a
gyUjtékorbe tartozoé Uj vagy idékdzben szikségesse valt folydiratcimeket, illetve a beérkezett
torlési javaslatokat is.

A meguijitasok és torlések, illetve az Ujonnan eldfizetendd cimek esetében a dontés
elékészitésenek az alabbi szempontokat kell vizsgalni, illetve érvényesiteni:

a) a folydirat szakmai értéke,

b) az egyes szakteruletek magfolydiratainak fokozott vedelme,

c) az egyes folydiratcimek impakt faktora (hivatkozottsaga),

d) hasznaltsagi statisztikak (a Konyvtar forgalmi adatai alapjan),
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13.3.

e) hasznaldi javaslatok,
) a gyUjtdkorben specifikalt szakterdletek lefedetlenul hagyasanak megakadalyozasa.

A targyévi szaklapvélaszték kialakitdsa érdekében a konyvtarvezetd évente egyszer, de
legkesdbb az eldfizetési idok lejarta eldtt 3 hdnappal az Egyetem szervezeti egységei kérében
igényfelmerést vegez.

14. Kényv jellegl mavek és egyéb dokumentumtipusok gyUjteményszervezése

14.1.

14.2.

14.3.

A beszerzés alapjat az oktatasban hasznalt mulvek jelentik, amelyekrél a tanév soran
folyamatos egyeztetés zajlik a tanszékvezetdk, a dékanok, a szakfelel6sok és a Konyvtar
kozott. A kotelezd és ajanlott irodalmak jegyzéken szerepld mivek beszerzése az elsddleges.
Az informacioszerzés ezen mUvekrdl torténhet a jegyzék oktatasi félév eleji atvizsgalasaval,
illetve az egyéni oktatoi megkeresesek révén. A f6- és mellek-gydjtokorbe tartozd mdvek
megjelenésének nyomon koévetése szintéen folyamatos; az épuld dezideratabdl a muivek
beszerzése a konyvtari vételi lehetésegek fényeben torténik.

A konyvtari allomany mennyiségi fejlesztését a nem periodika jellegl mlvek esetén egyedi

elbiralas alapjan az alabbi fébb szempontok hatarozzak meg:

a) a f6- és mellek-gyUjtdkorbe tartozd kotelezd és ajanlott tananyag példanyszamat a
hallgatdi létszam alapjan kell megallapitani (maximalisan 10 hallgatonként 1 példany);

b) a Konyvtar esetenkent allapitja meg az oktatashoz és kutatashoz sztkséges szakirodalom
példanyszamat.

C) a kevés, rendkivul draga vagy 1 példanyban beszerzett miveket — amelyek irant az olvasok
széles kore érdeklddhet — a Konyvtar nem kolcsonzi.

A periodika jellegl mUvek esetében a legalabb egy példanyos beszerzésre kell térekedni, ahol
a példany a Konyvtarban kerul elhelyezésre. Masod- vagy harmadpéldany tanszékvezetdi
vagy vezetdi igény alapjan akkor szerezhetd be, ha az a munkakor ellatasahoz szukseges.

15. Adatbazisok beszerzése

15.1.

A Konyvtar szolgaltatia az EISZ Nemzeti Programban szerepld, orszagosan tamogatott
adatbéazisok kozul az Egyetem éltal igényelt adatbazisokat, az Egyetem altal egyénileg vagy
konzorcialis formaban eldfizetett adatbazisokat, tovabba kozvetiti az ingyenesen elérhetd
adatbazisokat is.
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Ill. rész

A gyUjtemény nyilvantartasa és feltarésa, tarolasa, elhelyezése és elrendezése, valamint megérzése

16. Nyilvantartas

16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

A Konyvtarban a jogszabalyi és intézmenyi el6irasoknak megfeleléen olyan analitikus
nyilvantartast kell vezetni a tartds megorzesre szant, allomanyba vett dokumentumokrdl,
melyekbdl azok:

a) egyedi nyilvantartasi adata (leltari azonositdja),

b) beszerzéestk idépontja,

C) azonositd adataik (pl. cim, kiadas, kiadd, megjelenési év, ISBN),

d) mennyiségi adataik (fizikai egységek szama),

e) beszerzési aruk vagy becsértékuk (forintban),

f) beszerzésuk modja,

g) a beszerzés forrasa,

h) a torlésre és a leltarozasra vonatkozd informéaciok kiolvashatdak.

A Konyvtarba érkezd iddszaki kiadvanyokrol (hetilap, folydirat, évkdnyv stb.) olyan ideiglenes
nyilvantartast kell vezetni, melybdl kiderdl az id&szaki kiadvany beérkezett szamozasa,
darabszama, értéke.

Az id&szaki kiadvanyokat beérkezéskor allomanybélyegzdvel kell ellatni.

A Konyvtarban a jogszabalyi és intézményi eldirasoknak megfeleléen olyan &sszesitd
nyilvantartast kell vezetni, melybdl az allomany dokumentumtipusai, mennyisége,
tudomanyteruleti, nyelvi 6sszetétele, a gyarapitas és torlés éves adatai kiolvashatdak legyenek,
és hogy ki tudja elégiteni a konyvtartol elvart statisztikai adatszolgaltatas informacios igényeit.

17. Feltéras

17.1.

17.2.

A Konyvtar teljes allomanyat az olvasok szamara online hozzaféerhetd elektronikus
katalogusban tartja nyilvan, térekedve a minél sokoldalibb formai és tartalmi feltarasra.

A Konyvtar a feltaras soran elényben részesiti a bibliogréafiai rekordok importjat (elsésorban

az Orszagos Széchenyi Konyvtar altal készitett rekordokét), de kiegésziti, modositjia az
importalt rekordokat sajat felnasznaldi tajékozddasi igényeinek megfeleléen.
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18. Elhelyezés

18.1. A Konyvtar gyUjteményének egy részét szabadpolcos elhelyezés keretében bocsatja a
felnasznalok rendelkezésére annak érdekében, hogy azt a felhasznaldk minél kotetlenebb
maodon, szemelyzet igenybevétele és varakozas nelkul tudjak igenybe venni. Zart (raktari)
elhelyezest egyreszt a helyhiany, masrészt az allomanyvédelmi szempontok indokolhatnak (pl.
hangzo- és videddokumentumok esetében).

18.2. A kulongyljtemények a Konyvtarban elktlonitett elhelyezesli es megjelolést, valamint
tobbnyire korlatozott hozzaférést allomanyrészeket alkotnak. A kuléngyljtemények célja
valamely kiemelt hasznalati szempont érvényesitése.

18.3. A Konyvtar kulongydjteményei:
a) Kézikdnyvtar: jellemzden csak helyben hasznalhato lexikonok, enciklopédiak, atlaszok stb.
b) Archivum: a turizmus és vendéglatas torténeti szakirodalmat, a muzealis dokumentumokat
és az Egyetem és jogelddjeinek jegyzeteit, torténetisege szempontjabdl fontos miveket
tartalmazza, nem koélcsonozhetd részleg.

C) Keleti GyUjtemény: a Tavol-Keletrél szolo, kolcsondzhetd mivek gyUjteménye.

19. Elrendezés

19.1. A Konyvtar allomanyanak elhelyezésére a szabadpolcon szakrendi raktarozasi rendszert
alkalmaz, mig a raktari allomany tekintetében szakrendi €s numerus currens raktarozast a

korabbi kari konyvtari gyakorlatnak megfelelen.

19.2. Az allomany rendjéért az olvasoszolgalatban dolgozé kényvtaros felel, aki a visszaosztasok
alkalmaval ellenérzi a dokumentumok megfeleld elhelyezését, tovabba szukség szerint elvégzi
az allomanyvaltozasok miatt indokoltta valo atrendezéseket. A hianyzé vagy megrongalddott
jelzeteket potolja, a dokumentumok rendezési helyének vagy kolcsondzhetdségéenek
valtozasa esetén elvégzi a jelzetek, jelzések cseréjet.

20. Megdbrzés, allomanyvédelem
20.1st A Konyvtar konyv jellegl dokumentumait radidfrekvencias aruvédelemmel (RFID) latjak el a
konyvtarosok. Ez a fajta vedelem az id6szaki kiadvanyokra és az elektronikus

dokumentumokra nem vonatkozik, azokat a felhasznaloktdl vald elkulonitésik, illetve a
konyvtarosok feltgyelete vedi.
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IV. rész
Apasztas és ellendrzés

21. Alloméanyapasztas

211

21.2.

21.3.

214.

215.

21.6.

A Konyvtar dllomanyanak folyamatos elemzésével és hasznaltsaganak figyelemmel kisérése
alapjan végrehajtott allomanyapasztassal biztositani kell azt, hogy az allomany korszerlisége
és szinvonala folyamatosan megdérzédjon.

Az alloméanyapasztast a 3/1975. (VIII.17.) KM-PM egydttes rendelet el6irasaival és az Egyetem
felesleges vagyontargyak és készletek feltarasara, hasznositasara és selejtezésére vonatkozo
szabalyzataval 6sszhangban kell végezni.

A tartés megorzésre szant, de apasztasra kijelolt dokumentumok torléserdl  torlési
jegyzokonyvet és torlesi jegyzeket kell késziteni.

A torlesi jegyzokonyvnek tartalmaznia kell tobbek kozott:
a) a torlésben résztvevd konyvtaros munkatarsak nevét

b) a torlés indokéat

C) a torlésre szant dokumentumok darabszamat és értékét.

A torlési jegyzéknek tartalmaznia kell:

a) a torlési jegyzék sorszamat,

b) a torlés okat,

C) a torolt dokumentum(ok) leltari szamat,

d
e

) a torolt mlvek tételenkénti beszerzési vagy becsértéket,
) a torolt dokumentumok alapveté bibliogréafiai adatait (cim, kiadasi év),
f) a torolt mU beszerzeési idejét,

g) Osszesitve a beszerzési vagy becsértéket és a darabszamot.

Az id6leges megdrzésre beszerzett dokumentumok torlésérdl torlesi jegyzokonyvet es
Jjegyzéket késziteni nem kell.

22. Allomanyellendérzés

22.1st Az allomanyellendrzést a hatalyos jogszabaly (3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egydttes rendelet),

valamint az Egyetem Vagyongazdalkodasi Szabalyzataban foglaltak szabalyozzak.
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V. rész
Zar6 rendelkezések

23. Hatalybalépés és vegyes rendelkezések
23.1. Jelen utasitas a Budapesti Gazdasagtudomanyi Egyetem Egyetemi Kényvtaranak Szervezeti és
MUkodési Szabalyzatahoz kapcsolddd dokumentum, mely 2025. augusztus 01. napjan lép

hatalyba és visszavonasig kell alkalmazni.

23.2. Jelen utasitas rendszeres felllvizsgalatardl, a modositasardl és szukség szerinti aktualizalasardl
a kényvtarvezetd gondoskodik.

Budapest, ,iddbélyeg szerint”

Dr. Andor Gyorgy
rektor
Budapesti Gazdasagtudomanyi Egyetem
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